
 

JEDNACÍ ŘÁD ČLENSKÉ SCHŮZE SPOLKU

RomanoNet, z.s., IČ 06060285 se sídlem Rybná 716/24, Staré Město, 110 00 Praha 1

Článek 1 – Úvodní ustanovení

● Tento jednací řád je v souladu s platnými stanovami a upravuje svolávání, jednání a 
rozhodování členské schůze spolku, včetně pravidel pro rozhodování mimo zasedání 
(per  rollam),  jednání  za  pomoci  technických  prostředků  (online),  a  také  rámec 
etického chování členů a členek spolku.

● Jednací  řád  je  závazný  pro  všechny  členy  a  členky  spolku  a  pro  všechny  orgány 
spolku.

Článek 2 – Členská schůze

● Jednání členské schůze se může konat:
a) prezenčně (fyzicky),
b) online  (prostřednictvím  technických  prostředků,  např.  videokonferenční 

platformy),
c) hybridně  (kombinace  fyzické  účasti  a  účasti  prostřednictvím  technických 

prostředků).
● O konkrétní formě a technickém zajištění rozhoduje ředitel*ka spolku podle potřeb a 

možností spolku. 

Článek 3 – Svolání členské schůze

● Členskou schůzi svolává ředitel*ka spolku v souladu se stanovami a tímto jednacím 
řádem.

● Pozvánka obsahuje datum, čas a místo (jen pro fyzické a hybridní jednání) konání, 
program schůze, způsob účasti a způsob hlasování (fyzické, online nebo hybridní), 
včetně informací o konkrétní formě využití technických prostředků. 

● Pozvánka  na  členskou  schůzi  je  rozesílána  všem  členům  a  členkám  na  jejich 
registrované e-mailové adresy nejméně 30 dní před termínem konání.

● Podklady pro jednání jsou rozesílány nejpozději 7 dní před konáním členské schůze.
● Registrovanou  e-mailovou  adresou  se  rozumí  adresa,  kterou  člen*ka  nahlásil*a 

spolku jako hlavní kontaktní adresu (zpravidla v přihlášce za člena (členku), nebo i 
později). 

Článek 4 – Účast a zastupování členů na členské schůzi 

● Člen  spolku–fyzická  osoba  se  účastní  členské  schůze  osobně,  nebo  jej  může 
zastoupit zástupce na základě plné moci.  

● Člena spolku–právnickou osobu zastupuje na členské schůzi  její  statutární  orgán 
nebo člen statutárního orgánu, je-li oprávněn jednat jménem člena samostatně. Také 
člen-právnická osoba může být zastoupen na základě plné moci. Dostaví-li  se na 
členskou schůzí více členů statutárního orgánu člena, bude jim povolena účast, jsou 



 

však povinni určit jednoho, který bude jménem člena hlasovat - v opačném případě 
jim nebude hlasování umožněno vůbec.

● Plná moc se uděluje následujícími způsoby:
a) zapsáním do seznamu členů (takto je možné zmocnit pouze jednu osobu a plná 

moc je vždy generální, opravňující k zastupování člena bez omezení, a to až do 
odvolání),

b) na základě písemné plné moci opatřené úředně ověřeným nebo elektronickým 
podpisem  statutárního  orgánu  člena,  přičemž  spolek  je  oprávněn  zveřejnit 
závazný  vzor  plné  moci.  Plná  moc  neodpovídající  vzoru  se  pak  považuje  za 
neudělenou.

● Má se za to, že plná moc opravňuje zástupce k účasti na členské schůzi i k hlasování 
o všech věcech, ledaže z obsahu listiny vyplývá výslovně něco jiného. 

● Každý zástupce může, mimo člena*ky, jehož/jejímž je statutárním orgánem (nebo 
členem statutárního orgánu), zastupovat pouze jednoho dalšího člena spolku. 

● V případě hlasování per rollam nelze udělit  plnou moc – má se za to, že ten, kdo 
hlasoval pomocí registrované e-mailové adresy člena, byl k tomu oprávněn. Případné 
zneužití registrované e-mailové adresy třetí osobou dopadá výhradně na dotčeného 
člena a nemůže být přičítáno k tíži spolku. 

● Členské schůze se mohou účastnit jako hosté zaměstnanci*kyně spolku a členských 
organizací. O účasti dalších osob rozhodují přítomní na členské schůzi hlasováním.

Článek 5 – Rozhodování členské chůze 

● Rozhodnutí jsou přijímána na členské schůzi usnesením, a to na základě hlasování. 
● Usnesení je přijato, pokud pro ně hlasovala nadpoloviční většina všech členů spolku, 

nestanoví-li stanovy spolku jinak. 
● Pro rozhodování mezi členskými schůzemi se používá hlasování per rollam. 
● Při hlasování per rollam nelze rozhodovat o změně stanov, o zrušení spolku ani o jeho 

přeměně.
● O průběhu a organizaci hlasování per rollam rozhoduje ředitel*ka spolku a informuje 

o tom členy a členky spolu s návrhem rozhodnutí, o kterém členská schůze hlasuje. 
● Hlasování per rollam se provádí následovně:

o prostřednictvím  e-mailu  označeného  v předmětu  zprávy  textem  „PER 
ROLLAM“, zaslaného z adresy ředitele*ky na registrovanou e-mailovou adresu 
člena*ky spolku,

o e-mail musí obsahovat návrh usnesení, zdůvodnění, termín konce hlasování 
per rollam a způsob provedení hlasování (např. odpovědí na mail “ano“, „ne“, 
„zdržuji se”),

o e-mail může zahrnovat odkaz na hlasování prostřednictvím hlasovací aplikace 
(například MS Forms) po přihlášení z registrované e-mailové adresy člena nebo 
členky. V takovém případě je hlasování odpovědí na e-mail neúčinné.

● Zašle-li člen*ka hlas z jiné než registrované adresy, nebo přihlásí-li se do hlasovací 
aplikace z jiné než registrované adresy, vyzve jej/ji  ředitel*ka k nápravě. Hlasování 
z jiné než registrované adresy, případně prostřednictvím hlasovací aplikace, do níž se 
člen*ka přihlásí z jiné než registrované adresy, je neúčinné. 



 

● Hlasování musí být vždy organizováno tak, aby bylo možné zpětně prokázat obsah 
hlasování každého jednotlivého člena či členky.

● Ředitel*ka stanoví dostatečně dlouhou lhůtu pro hlasování, nejméně však 7 dní.
● Pro schvalování stanovisek, dopisů, připomínek apod. může být doba zkrácena na 3 

pracovní dny, respektive 72 hodin. Výsledky hlasování per rollam jsou členům spolku 
oznámeny neprodleně po ukončení hlasování. 

● Výsledky hlasování  per  rollam jsou zaznamenány do nejbližšího zápisu z  členské 
schůze, ke kterému je jako příloha přiložen protokol z per rollam hlasování. 

● Za  vyhotovení,  předložení  členské  schůzi  a  archivování  protokolu  z  per  rollam 
hlasování odpovídá ředitel*ka spolku. 

Článek 6 – Jednání členské schůze za pomoci technických prostředků

● Jednání členské schůze za využití  technických prostředků (např. online platformy, 
hlasovací aplikace) je přípustné, pokud je zaručena identifikace členů a členek a 
zpětná dohledatelnost jejich hlasování.

● O  konkrétním  technickém  řešení  rozhoduje  ředitel*ka  spolku  podle  aktuálních 
možností spolku.

● Připouští se hybridní hlasování (kombinace fyzické a online účasti).
● Každý člen a každá členka je povinen*na připojit se pod svým jménem a registrovanou 

e-mailovou adresou, aby byla zajištěna jednoznačná identifikace. Připojení z jiné e-
mailové adresy nebude umožněno.

● Jednání a hlasování probíhá podle pokynů předsedající*ho. Ředitel*ka odpovídá za 
technické zajištění průběhu schůze. 

● Zápis z jednání za využití technických prostředků pořizuje zapisovatel*ka obdobně, 
jako  je  tomu  při  jednání  členské  schůze  bez  využití  technických  prostředků.  Je 
vyloučené využívání automatických záznamů (nahrávání, AI asistent apod.), pokud 
členská schůze nerozhodne jinak. 

Článek 7 – Průběh členské schůze

● Schůzi řídí předsedající, kterého volí členská schůze, jinak ředitel*ka spolku. 
● Na začátku členské schůze jsou voleni skrutátor*ka, zapisovatel*ka a ověřovatel*ka 

zápisu.
● Průběh schůze je zaznamenán v zápise, kde jsou zachycena všechna přijatá usnesení, 

výsledky hlasování a případné námitky členů a členek. Za archivaci zápisu odpovídá 
ředitel*ka, který*á jej do jednoho měsíce rozešle členům a členkám. 

● Při  online  nebo  hybridním  jednání  je  vhodné  pořizovat  audio/video  záznam  při 
souhlasu všech zúčastněných, pokud to přispěje k transparentnosti a zpětné kontrole 
jednání.

Článek 8 – Práva a povinnosti členů a členek

● Každý člen a každá členka má právo účastnit se členské schůze, předkládat návrhy, 
podávat dotazy, hlasovat a žádat o zápis svého stanoviska.



 

● Členové a členky jsou povinni*y respektovat pravidla tohoto jednacího řádu a pokyny 
ředitele*ky  spolku,  zejména  pokud  jde  o  způsob  a  technické  podmínky  účasti  a 
hlasování.

● Od ustanovení tohoto jednacího řádu se lze v průběhu jednání a hlasování odchýlit 
jen tehdy, souhlasí-li s tím nadpoloviční většina všech členů*ek spolku. 

● V případě technických problémů či nemožnosti účasti je člen nebo členka povinen*na 
informovat ředitele*ku spolku co nejdříve.

Článek 9 - Etika

● Členové spolku se vyvarují takového jednání, které by mohlo poškodit zájmy spolku 
nebo jeho členů, jednotlivé členy spolku či spolek samotný.

● Členové  spolku  svoji  kritiku  a  připomínky  nejprve  adresují  řediteli*ce,  případně 
členům spolku.

● Je-li přijato usnesení spolku, se kterým člen*ka spolku nesouhlasí, může požádat o 
zaznamenání svého stanoviska do zápisu. Předpokládá se však, že pokud bude své 
stanovisko prezentovat na veřejnosti, nebude tak činit primárně konfrontačně vůči 
spolku.   

Článek 10 – Závěrečná ustanovení

● Tento  jednací  řád  nabývá  platnosti  a  účinnosti  dnem  schválení  členskou  schůzí 
spolku.

● Jakékoli změny tohoto jednacího řádu schvaluje členská schůze.
● Případy a situace, které nejsou tímto jednacím řádem upraveny, řeší ředitel*ka spolku 

v souladu se stanovami a obecně závaznými právními předpisy.


